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SILUTES R. USENU PAGRINDINES MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Silutés rajono Usény
pagrindinés mokyklos vidaus naudojimui.

2. Nuostatai reglamentuoja Silutés r. Usény pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno pildymo,
priezitiros ir administravimo tvarkg, remiantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
jsakymu ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo
patvirtinimo®  patvirtintu 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija).

3. Rengiant Nuostatus vadovaujamasi Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
ktirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Mokykla elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaro pradinio, pagrindinio ir neformaliojo
ugdymo dienynus ir nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos Siuose spausdintuose dienynuose.

7. Mokykla yra pasirinkusi elektroninj dienyng (www.tamo.lt), kuriame numatyta funkcija
importuoti ir eksportuoti duomenis 18/ mokiniy registrg ir pedagogy registry.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

8. Mokyklos direktorius:

8.1. jsakymu skiria:

8.1.1. elektroninio dienyno administratoriy;

8.1.2. asmenj, atsakinga uz elektroninio dienyno priezitirg (jskaitant ir duomeny tvarkyma, esant
techniniams nesklandumams);

8.1.3. asmenj, atsakingg uz elektroninio dienyno duomeny tvarkymo prieziiirg.

8.2. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos saugumg, tikrumg ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

9. Elektroninio dienyno administratorius:
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9.1. atsakingas uz tai, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio

dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai,
mokytojy bei mokiniy sgrasai, mokyklos ugdymo planai ir kt.;

9.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

9.3. i8dalina mokytojy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus suteikia naujus prisijungimo
duomenis;

9.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

9.5. i8dalina mokiniy ir jy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus suteikia naujus
prisijungimo duomenis;

9.6. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraSo trilkstamus mokinius ir mokytojus;

9.7. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

9.8. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

9.9. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity priezas¢iy iSeinant i§ mokyklos elektroniniame
dienyne iStrina mokinio pavardg;

9.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi j
pasirinkto elektroninio dienyno administratoriy.

10. Asmuo, atsakingas uZ elektroninio dienyno prieziiirg:

10.1. tvarko duomenis, esant techniniams nesklandumams, pvz. interneto trikdziams ir pan.;

10.2. perkelia dienyno duomenis j skaitmenines laikmenas.

11. Asmuo, atsakingas uzZ dienyno duomeny tvarkymo priezitira:

11.1. vykdo dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

11.2. pildo tvarkarascio pakeitimus (kartu su administratoriumi);

11.3. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy atvykimo ir
18vykimo 1§ gimnazijos (kartu su administratoriumi);

11.4. pildo mokiniy dokumentus: grupés / kurso keitima;

11.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11. 6. jveda pavaduojanéius mokytojus.

12. Klasiy vadovai:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgraSus;

12.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

12.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 3 darbo dienas jveda
duomenis ] elektroninj dienyng (praleisty pamoky pateisinimas baigiamas pildyti iki kito ménesio 10
dienos nekeic¢iamas);

12.4 auklétiniy tévams kas ménesj i$spausdina mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas,
iSvedus signalinj pusmetj, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

12.5. tikrina vaiky ir tévy aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai
(globg¢jai / rupintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja
mokyklos administracija;

12.6. pildo elektroninio dienyno dalj ,,Klasés veiklos®;

12.7. pildo 5-10 klasiy mokiniy socialing-pilieting veikla;

12.8. pildo mokiniy dokumentus: direktoriaus jsakyma dél kélimo i aukStesne klase ar
dokumento i§davimo;

12.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanCiais mokytojais,
mokyklos administracija;

12.10. skelbia informacijg apie biisimus tévy (globéjy/rapintojy) susirinkimus;

12.11. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;
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12.12. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

12.13. pasibaigus mokslo metams formuoja ataskaitas ,Klasés pazangumas®, ,,Klasés
lankomumo ataskaita®, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*;

12.14. pildo dienyno skyriy ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®. Uzpildytus lapus atspausdina
po atlikto instruktazo ir duoda pasirasyti mokiniams bei saugo iki mokslo mety pabaigos. Mokslo
mety pabaigoje perduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

13. Dalyko mokytojai:

13.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes (vaiky grupé,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy arba tos pacios klasés mokiniy),
uzraSo pavadinimg, paZymi ] jas jeinan¢ius mokinius;

13.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

13.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, paZymius, pazymi neatvykusius
mokinius, pavélavimus (namy darbus ir pastabas/pagyrimus mokytojai pildo savo nuozitira);

13.4. ne véliau kaip pries savait¢ elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus ir per savaite po kontrolinio darbo suraso jvertinimus;

13.5. pasibaigus ménesiui per dvi darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna ir pazymi, kad
ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti.

Jei ,,uzrakinus®“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie
duomeny keitimg (1 priedas). Dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte turi bati jraSyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimas skai¢iumi ir Zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy ir (ar) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde¢,
dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio
dienyno administratoriaus vardas ir pavard¢, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta suraso klaidg padares
asmuo ar kitas mokyklos paskirtas asmuo (jei klaidg padares asmuo nutraukes darbo sutartj).
Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy suvestine*.

13.7. pasibaigus pusmeciui i§veda pusmecio jvertinimus;

Mokinio pusmecio, metiniai jvertinimai ir $iy laikotarpiy suvestiniai lankomumo duomenys
elektroniniame dienyne automatiskai ,,uzsirakins* iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24
valandos.

13.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

13.9. pildo dienyno skyriy ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“. Uzpildytus lapus atspausdina po
atlikto instruktazo ir duoda pasiraSyti mokiniams bei saugo iki mokslo mety pabaigos. Mokslo mety
pabaigoje perduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.10. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos paZymius dalyko
mokytojas suraso | dienyng nuo tos dienos, kai jis grizo ar atvyko. Klasés vadovas informuoja
mokancius mokytojus apie turimus pazymius;

13.11 gali rengti ir talpinti ilgalaikius planus (juos kurti, redaguoti);

14. Sveikatos priezZiiiros specialistas:

14.1. per rugséjo ménesj jveda mokiniy sveikatos duomenis;

14.2. suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomumga, gautas pastabas;

15.2. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas, pazanguma;

15.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.



111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o pasibaigus
ugdymo procesui, bet ne vé¢liau, kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio dienos, dienyno
administratorius:

16.1. gautas i§ klasiy auklétojy iSspausdintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, patikrina, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir jdeda juos j bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-118 (patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2015 m. rugpjiicio 5 d. jsakymu Nr. (1.3E)VE-52
redakcija) ,,Dél dokumento tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nustatyta tvarka;

16.2. kartu su asmeniu, atsakingu uz dienyno priezitra visa dienyna perkelia | skaitmenines
laikmenas;

16.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma.

17. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai“, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy lapuose pasiraso.
»Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami j byla ir saugomi atskirai.

18. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaida
padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatais, jg iStaiso, taCiau elektroniniame dienyne lieka naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavarde, keitimo
data ir kt.).

19. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto” mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro,
pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar papildomo darbo jvertinimo) keitimg / iStaisyma
sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriuli,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio
tévams (glob¢jams, riipintojams).

20. Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / i§taisymo sistema automatiskai siuncia
vidinj pranesimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo istaisytas, mokinio tévams (glob&jams, ripintojams), mokytojui, vadovaujanciam klasei ir
elektroninio dienyno administratoriui.

IV SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

21. Elektroniniame dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga,
lankomuma, socialing veikla.

22. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, elektroninio paSto adresai, telefono
numeriai.

23. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy tévy (glob&jy) asmens duomenys: vardas,
pavardé¢, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.



V SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

24. Mokykloje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lIt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms
sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V- 1233 D¢l
Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms badingy klasifikatoriy kirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

25. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas ir kiti)
atsako uz duomeny teisingumg dienyne.

26. Atspausdinti dienyno lapai ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés™ saugomi
mokyklos archyve. UZ jy sauguma atsako mokyklos raStvede.

27. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos administracijos darbuotojai ir
pedagogai.

28 Asmenys, tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

VIl SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

29. Isspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas elektroninis dienynas saugomas Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykl¢je, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly dokumento saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nustatyta laika.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Elektroninis dienynas finansuojamas i§ mokinio krepselio 1&sy.

31. Priémus sprendimg modernizuoti elektroninj dienyng, rengiami ir tvirtinami Nuostaty
pakeitimai.

32. Nuostatai kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai taip pat gali biiti inicijuojami
mokyklos bendruomenés atstovy prasymu, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos direktorius.

33. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, mokyklos interneto svetaingje.

32. Nuostatai jsigalioja nuo 2019 m. rugséjo 2 d.
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